
GRAD ZAGREB 

GRADSKI URED ZA POLJOPRIVREDU I ŠUMARSTVO 
 

 

IZVJEŠĆE O PROVOĐENJU PROGRAMA/PROJEKTA                                         
udruge za koji su odobrena sredstva  iz dijela sredstava Proračuna za 2010. godinu 

 
 
 
 

 
Naziv i adresa Udruge: 
 
 
 
 
 
 
I. Narativni dio 
 

 
1. Naziv programa/projekta: 
 
 
 
 
    a) Klasa (Molimo prepisati iz Ugovora): 
2. Početak i završetak provođenja 
programa/projekta: 
    (Navedite točan datum i mjesec)  
 
3. Područje provođenja programa/projekta: 
    (Navedite podatke iz zahtjeva)  
4. Osobe odgovorne za provođenje programa/projekta: 
    a) Voditeljica/voditelj programa/projekta: 
         (Navedite ime i prezime, stručnu spremu, zvanje, aktivnost/i u kojima je sudjelovala/ 
          sudjelovao u provođenju projekta) 
 
 
    b) Stručnjaci koji su  sudjelovali u provođenju programa/projekta - izvoditeljice/izvoditelji iz 
udruge; vanjske izvoditeljice/izvoditelji   
         (Za svakog od učesnika potrebno je navesti  - ime i prezime, stručnu spremu, zvanje, te kratak opis 
          aktivnosti u  kojima je sudjelovala/ sudjelovao u provođenju projekta) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Način izvođenja programa/projekta: 
   a) samostalno (upišite 
X)           

DA   
NE 

   
   a) u partnerstvu (zaokružiti) s: 

1. lokalnom i/ili područnom (regionalnom) samoupravom 
2. znanstvenim ustanovama  
3. drugim organizacijama i ustanovama  
4. poslovnim sektorom  

    
 
 
   b) način na koji ste ostvarili suradnju ili partnerstvo u provođenju programa/projekta: 
 
 
 
 
 
 
   c) uključivanje volontera: 
       (Navedite broj volontera koji su bili uključeni u provođenje aktivnosti, te kratak opis zadataka koje su  
        imali i aktivnosti u  kojima su sudjelovali) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6.  Ciljevi programa/projekta: 
     
1. Koji su bili ciljevi vašeg projekta (Navedite podatke iz zahtjeva): 
 
 
 
 
 
 
2. Da li ste odstupali od postavljenih ciljeva tijekom provođenja projekta? 
 
 
 
 
 
 
3. Ako Da, navedite razloge: 
 
 
 
 
 
 
 
7. Korisnici programa/projekta: 
 
1. Tko su bili korisnici vašeg projekta (direktni i indirektni)? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Navedite načine na koji su korisnici sudjelovali u projektu: 
 
 
 

8. Poteškoće u provođenju programa/projekta: 



 
1. Da li ste imali poteškoća i kojih u provođenju programa/projekta? 
 
 
 
 
 
2. Ako DA, kako ste ih rješavali: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Promocija programa/projekta: 
 
 
1. Na koji je način izvršena promocija projekta (televizijske i radijske prezentacije, tiskom i dijeljenjem 
    publikacija i dr. promidžbenog materijala, oglašavanjem na internetskim stranicama, obavijesti  
    u  tiskovinama i sl.)? 
 
 
 
 
 
 
 
2. Navedite sve relevantne izvore i priložite odgovarajuću dokumentaciju iz kojih je razvidna promocija  
    projekta (isječci iz tiskovina, ugovori, promidžbeni materijal i sl.). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Praćenje i vrednovanje programa/projekta: 



 
1. Na koji ste način pratili uspješnost provođenja ciljeva i aktivnosti programa/projekta? 
 
 
 
 
 
 
2. Tko su bile osobe zadužene za praćenje i vrednovanje programa/projekta?  
    (Za svaku od osoba potrebno je navesti - ime i prezime, stručnu spremu, zvanje, naziv institucije ili  
     ustanove u kojoj je osoba zaposlena, te kratak opis aktivnosti u  kojima je sudjelovala/ sudjelovao u  
     provođenju projekta) 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
11. Održivost i nastavak programa/projekta: 
 

 
1. Da li ćete pozitivne promjene koje su se dogodile provođenjem ovoga projekta koristiti za njegovo  
    unapređenje, odnosno kreiranje budućih projekata i na koji način?  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Navedite s kim želite surađivati i od koga ćete tražiti sredstva i/ili druge resurse za nastavak projekta. 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
      
 Ime, prezime i potpis voditeljice/voditelja 

programa/projekta 
  Ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za 

zastupanje udruge 
 

 
MP 

 

 

 

Mjesto i datum:  

 



II. Podaci o financiranju udruge i utrošenim sredstvima 
 
 

 

IZVRŠENJE PRORAČUNA PROGRAMA/PROJEKTA      

za  2010. godinu 
 

 
 
 
1. Izvori financiranja programa/projekta 
 
Redni 
broj 

 
IZVORI FINANCIRANJA PROGRAMA/PROJEKTA 

 

 
Iznos u kn 

1. 2. 3. 
1. Grad Zagreb  

    2. Ostali donatori   
3. Vlastita sredstva (članarine i vlastita djelatnost)  

UKUPNO 1. (1+2+3)
 

 
 
2. Izdaci (troškovi) projekta plaćeni iz sredstava Grada Zagreba u ukupnom iznosu 
 
Redni 
broj 

 
IZDACI (troškovi) 

 

 
Utrošeni iznosi u kn 

1 2 3 
1. Materijalni izdaci   
 1.1. Režijski troškovi  
 1.2. Usluge komunikacije  
 1.3. Uredski materijal  
 1.4. Najam prostora   
 1.5. Usluge knjigovodstvenog servisa  
 1.6. Ostali izdaci (bankarski troškovi i sl.)  
 Ukupno Materijalni izdaci  

2. Izdaci za aktivnosti    
 2.1. Oprema za potrebe projekta   
 2.2. Promocija projekta    
 2.3. Troškovi osvježenja    
 2.4. Ostali izdaci za aktivnosti   
 Ukupno Izdaci za aktivnosti  

3. Izdaci za plaće i naknade   
 3.1. Naknada voditeljici/voditelju   
 3.2. Naknada izvoditeljicama/-ima iz udruge  
 3.3. Naknada vanjskim izvoditeljicama/-ima   
 Ukupno Izdaci za plaće i naknade  

4. Putni izdaci  (putni troškovi)  
 4.1. Izdaci za dnevnice za službena putovanja   
 4.2. Izdaci za prijevoz (javni prijevoz)  
 4.3. Izdaci za smještaj  
 Ukupno Putni izdaci  (putni troškovi)  

UKUPNO 2. (1+2+3+ 4)
 



3. Obračun troškova programa/projekta iz odobrenih sredstava Grada Zagreba 
 
Napomene: 
1. Molimo da u Tablicu upišete sve izdatke/troškove na projektu koji su izravno vezani za provođenje 

projekta tijekom izvještajnog razdoblja.  
2. Svaki izdatak/trošak potrebno je pravdati preslikom računa i izvoda iz banke ili FINA-e. 
3. Račune treba prikazati po redoslijedu plaćanja. 
4. U gornjem desnom kutu svakog računa upišite redni broj računa. 
5. Isplatu plaća i honorara potrebno je pravdati preslikom izvoda banke ili FINA-e, preslikom 

dokumenta na osnovu kojeg se radi plaćanje (obračun honorara, ugovor o djelu i sl.) i potvrdom 
Regos-a o plaćenim doprinosima. 

6. Ako udruga ne dostavi sve potrebne dokaze plaćanja, napravljeni izdatak/trošak neće biti priznat. 
 

1. Materijalni izdaci  
Redni broj 
(upisati na 
svaki račun 
broj priloga) 

 
Datum  

plaćanja 

 
Opis izdatka/troška 

 

 
Iznos u kn 

    1.1. Režijski troškovi   

1.    

2.    

Ukupno  

   1.2. Usluge komunikacije   

1.    

2.    

Ukupno  

   1.3. Uredski materijal   

1.    

2.    

Ukupno  

    1.4. Najam prostora    

1.    

2.    

Ukupno  

    1.5. Usluge knjigovodstvenog servisa   

1.    

2.    

Ukupno  

    1.6. Ostali izdaci (bankarski troškovi i sl.)   

 1.       

 2.       

  Ukupno  

  

   
1. UKUPNO MATERIJALNI IZDACI: 

  
 



2. Izdaci za aktivnosti  
Redni broj 
(upisati na 
svaki račun 
broj priloga) 

 
Datum  

plaćanja 

 
Opis izdatka/troška  

 

 
Iznos u kn  

   2.1. Oprema za potrebe projekta   

1.    

2.    

Ukupno  

   2.2. Promocija projekta   

1.    

2.    

Ukupno  

   2.3. Troškovi osvježenja   

1.    

2.    

Ukupno  

    2.4. Ostali izdaci za aktivnosti   

1.    

2.    

Ukupno  

  

   
2. UKUPNO IZDACI ZA AKTIVNOSTI: 

  
 
 

 
3. Izdaci za plaće i naknade  

Redni broj 
(upisati na 
svaki račun 
broj priloga) 

 
Datum  

plaćanja 

 
Opis izdatka/troškova i ime i prezime osobe 

kojoj je isplata izvršena   
 

 
Iznos u kn  

    3.1. Naknada voditeljici/voditelju   

1.    

2.    

Ukupno  

   3.2. Naknada izvoditeljicama/-ima iz udruge   

1.    

2.    

Ukupno  

   3.3. Naknada vanjskim izvoditeljicama/-ima   

1.    

2.    

Ukupno  



   
 

3. UKUPNO IZDACI ZA PLAĆE I NAKNADE: 

  
 
 

4. Putni izdaci /putni troškovi/  (od 4.1. do 4.3.) 
Redni broj 
(upisati na 
svaki račun 
broj priloga) 

 
Datum  

plaćanja 

 
Opis izdatka/troška  

 

 
Iznos u kn 

    4.1. Izdaci za dnevnice za službena putovanja   

1.    

2.    

Ukupno  

   4.2. Izdaci za prijevoz (javni prijevoz)   

1.    

2.    

Ukupno  

   4.3. Izdaci za smještaj   

1.    

2.    

Ukupno  

 
 

4. UKUPNO PUTNI IZDACI : 

  
 
 

 

 
UKUPNI TROŠKOVI PROJEKTA (1+2+3+4) 

 

 
 
 

4. Obrazloženja vezana za odstupanja u utrošku sredstava  
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
 
 
      
 Ime, prezime i potpis voditeljice/voditelja 

projekta 
  Ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za 

zastupanje udruge 
 

 
MP 

 

 

 

Mjesto i datum:  

 
                                        

 


	6.  Ciljevi programa/projekta:
	     
	7. Korisnici programa/projekta:
	 
	2. Navedite načine na koji su korisnici sudjelovali u projektu: 

